INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guaternala, 31 de Agosto de 2021

Lic. Francisco José Quezada Jurade
Administrador General

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despache.

Estimado sefior Administrador General

Tengo el agrado de dirigimme a usted, para presentarle mi Infoerme MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

MNombre completo del Contratista:  José Andrés Vasquez Juérez CuUl: 2926215580101
Ndmero de contrato: 029-27-2021 Acuerdo Ministerial: 06-2021

Servicios (Técnlcos o Profeslonales):  Técnicos Nit del Contretista: 9407682-0
MNamero de Facture: 2257997451 Serle: DFF34824
Honerarios Mensuales: 05,000.00 Periodo del Informe: Mes de Agosto 2021
Monto Total del Contrato 059,516.13 Plazo del Contrato: Del o4/01/2021 al 3112/2021
Unidad Adminlstrativa donde presta

los serviclos: Direcclén de Adminlstreacién y Finanzas

Objetivos del Contrato: "El Téenleo" s¢ compromete a prestar sus servicios técnicos para la Direcclén de Adminkstraclén v

Finanzas seccién de Almacén de la Direcclén Superior del Ministerie de Cultura v Deportes de este
Ministerio, con dedicacién v diligencla y con arrealo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos,
en la prestaclén de Serviclos Técnlcos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
enunciativas. (segtn Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a) Apoyé en las actividades y operaclones que se reallzan en la unldad del almacén.

b) Apoyé en el manejo y control de Inventarios de materiales v suministros.

€)  Apoyé en la recepclén de los materlales y suminktros en las instalaciones del almacén, asf como el ordenamiento de los mismos.

d) Apoyé en el registro diario de los mouvimientos de entras v salldas en las tarjetes autorizadas por la Contraloria General de Cuentas.

e) Apoyé en el resguardo y preservacion de los materiales y suministros de |a entidad.

f)  Apoyé en la codificacion de los materiales v suminlstros peare darle Ingraso al almacén.

@)  Apoyé en la verificacién de las ordenes de despacho de materiales y suministros.

h) Apové en la elaboracién de constancias de ingreso de almacén, asi como el traslade de las comtancias para las firmas correspondientes.
i)  Apoyé en la elaboracién de reportes de existencia de materiales y suminlstros.

i)  Apoyé en el registro y control de facturas por compra de materlales y suminlstros,

k) Apoyé en el proceso de custodia de los blenes de la Instituclén para su conservacién y almeacenamiento.

José Andrés Vésquez Judirez Lic. Pedro Orlando Monterroso Canastuj
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios

(segin Clausula de contrato: Décima Primera)

7 o
Firma dq Contratista Fira v sello de la Autaridad que Evalua los Servicios
/(’“'.'Iﬁln Clausula de contrato: Décima Primera)
R Lie, Pedro Orlando Me antereoso Canasivl
Direclor Adimintstrative Finaneicro

Direceion Supesior

Ministerto de © uttura y Deportes



